Anexo Il

INTRUCOES E DOCUMENTACAO EXIGIDA

| - INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA DECLARAGCAO DE CADASTRO
MUNICIPAL (DECAM)

O formulério DECAM é dividido em 4 (quatro) segmentos, assim identificados:
* Primeiro: dados cadastrais

* Segundo: enquadramento de atividades

» Terceiro: ocorréncias

* Quarto: identifica¢é@o dos titulares

1. DADOS CADASTRAIS

- no campo “Nome ou Razé&o Social” devera ser preenchido a identificacdo exata da pessoa fisica ou juridica (nome ou
razéo social), sem qualquer omisséo ou abreviatura;

- identificar a natureza da pessoa, se fisica ou juridica;

- no campo “IPTU” devera ser identificado o nimero do cadastro do imével;

- no campo “Local de Atividade”, devera ser preenchido o endereco da empresa ou do domicilio da pessoa fisica;

- quando tratar-se de atividade executada em outro local, devera ser identificado o enderego como ponto de referéncia.

- no campo “Capital”, devera ser informado o valor do Capital Social estipulado no instrumento de

constituicao/alteracao contratual da sociedade;

- nos campos “Inscri¢do Estadual” e “CNPJ”, deverdo ser preenchidos os nimeros dos cadastros respectivos nos

6rgéos estadual e federal;

2. ENQUADRAMENTO DAS ATIVIDADES

- ho campo “Documento de Constituicdo”, deverdo ser transcritas as atividades de acordo com o instrumento de
constituicdo ou alteracéo (ata, estatuto, contrato social, requerimento de empresario ou outro documento equivalente);

- tratando-se de profissional autbnomo devera ser identificado no campo Documento de Constituicdo a atividade
profissional,

- no campo “CNAE”, deverdo ser identificadas as atividades de acordo com a Classificagdo Nacional das Atividades
Econdmicas (CNAE) até o nivel de subclasses.

- no campo “Subitens da Lista de Servigos” deverdo ser identificados os servigcos descritos no campo “Documento de
Constituicdo” pelo subitem, obedecendo a lista de que trata o Art. 38 da Lei n® 4.930/2009, em relagé@o ao objeto

3. DATA DA OCORRENCIA

- nos campos “Abertura”, “Alteracao” e “Cancelamento” devera ser identificada a data do fato pertinente a respectiva
ocorréncia, amparada no instrumento de constitui¢céo, alteragdo ou cancelamento da atividade da empresa ou da

atividade profissional (ata, estatuto, contrato social, requerimento de empresario ou outro documento equivalente);

- nos campos “Suspensdo” e “Reativagdo” devera ser identificada a data do fato que originou a suspenséo ou
reativacao da atividade;

- no campo “Histérico da Ocorréncia” devera ser relatado brevemente a ocorréncia que motivou o cadastramento, a
alteragcdo ou o cancelamento da atividade:

Exemplos:

a) constituicdo de pessoa juridica conforme instrumento de contrato social registrado na JUCESP sob n°..................... ,
em../..[...

b) constitui¢cdo de sociedade simples conforme instrumento de contrato social registrado no Cartério de Registro Civil
das Pessoas Juridicas de Americana sob ne..................... em../..[...

d) alteracado contratual de sociedade simples conforme instrumento de alterag&o contratual registrado no Cartério de
Registro Civil das Pessoas Juridicas de Americana sob n°................... yem .Sl

e) cadastramento como empresario conforme instrumento registrado na JUCESP sob nP............c....... yem...f..l...



f) cadastramento como microempreendedor individual conforme instrumento registrado na JUCESP sob
g) cancelamento de atividade conforme instrumento de distrato social registrado na JUCESP sob n°..................... , em
v

h) cancelamento de atividade conforme distrato social registrado no Cartério de Registro Civil das Pessoas Juridicas de
Americana sob n°..................... em.../..l...

i) suspenséo das atividades a partir de .../.../...., M FTAZE0 GE.......cc.eiiiiiiiiiiiii ittt

j) retorno as atividades a partir de ..../..../[.... oudesde ...../J....I.....

4. DADOS DO TITULAR, SOCIO OU DIRETORES

- identificar todos os sécios, com seus nomes completos, os enderecgos residenciais de cada um deles ou endereco do
estabelecimento, no caso de sécio pessoa juridica;

- identificar os nimeros dos documentos de cada sécio: CPF/CNPJ; RG ou passaporte, se estrangeiro e o nimero do
registro no 6rgéo de classe da respectiva profissao.

- 0 impresso devera ser datado e assinado por um dos titulares ou por procurador com poderes para representa-los,
identificando o responséavel pelo nimero do RG.

5. DADOS DO ESCRITORIO RESPONSAVEL/CONTADOR

- devera ser identificado no formulario a denominagéo do escritério, 0 nimero do CNPJ, o nimero do registro no CRC,
o endereco e o telefone do escritério contabil nomeado pelo titular da inscrigéo.

- do contador sera exigida a sua identificagéo, os nimeros do CPF e do RG e o nimero do registro no CRC.

Observacdo: Caso o espaco em algum campo seja insuficiente podera ser utilizar tantos impressos quanto necessario
ao preenchimento adequado das informagdes, sendo obrigatério preencher os campos relativos aos dados cadastrais
no impresso complementar.

Il - DOCUMENTACAO EXIGIDA NAS DIVERSAS OCORRENCIAS
1 PROFISSIONAL AUTONOMO E MICROEMPREENDEDOR INDIVID UAL
1.1 Inscri¢éo / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) anexo Il preenchido & mé&o (com tinta preta e caligrafia legivel) ou eletronicamente;

c) copias do RG e CPF;

d) cépia do IPTU do local da atividade;

e) taxa recolhida;

f) comprovantes de endereco: copia de contas de consumo (&gua, energia elétrica ou telefone); correspondéncia
enderecada para a pessoa fisica; contrato de locagdo ou recibo de aluguel;

g) registro no 6érgéo de classe, quando se tratar de profissional liberal.

Bancas de revistas e jornais; chaveiros e vendas de mercadorias em locais predeterminados pela PMA:
anexar também cépia da autorizacédo emitida pelo 6rgdo competente da PMA.

Motoristas anexar também copias dos seguintes documentos:

a) documento do veiculo em nome do requerente;

b) CNH com a letra compativel ao porte do veiculo;

c) carteira do curso da CIRETRAN, quando tratar-se de transporte de escolares;

d) autorizagdo da SETRANSV, quando tratar-se de servico de taxi;

e) requerimento de cadastro como microempreendedor individual (MEI) original e uma cépia (os originais seréo
devolvidos apés conferéncia)

1.2 Alteracdo / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) DECAM anterior (via original)

¢) cépia do IPTU do local da atividade;

d) comprovantes de enderego: copia de contas de consumo (agua, energia elétrica ou telefone); correspondéncia
enderecada para a pessoa fisica; contrato de locagéo ou recibo de aluguel;

1.3 Cancelamento / Documentos exigidos
a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;



b) DECAM anterior (via original);
2 SOCIEDADES, ASSOCIACOES E EMPRESARIOS
2.1 Inscricdo / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) ata, estatuto ou contrato social, original e uma cépia (o original sera devolvido apds conferéncia);

c) declaragéo de enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), original e uma cépia
(o original sera devolvido apds conferéncia);

d) requerimento de cadastro como empresario, original e uma copia (o original sera devolvido ap6s conferéncia);

e) CNPJ original;

f) DECA original (se for o caso);

g) copia do IPTU do local da atividade;

h) copia do instrumento publico ou particular de propriedade do imével ou contrato de locagéo;

i) copia do registro no 6rgéo de classe dos sécios;

j) copias do RG e do CPF dos sécios;

k) comprovante de endereco dos sécios: copia de contas de consumo (agua, energia elétrica ou telefone);
correspondéncia enderegada para a pessoa fisica; contrato de locagdo ou recibo de aluguel;

I) cépia de procuracéo (quando for o caso)

2.2 Alteracéo / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) DECAM anterior (via original)

c) ata, estatuto ou contrato social, original e uma copia (o original sera devolvido apds conferéncia);

d) declaracéo de enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), original e uma cépia
(o original sera devolvido apds conferéncia);

e) requerimento de cadastro como empresario, original e uma copia (o original sera devolvido ap6s conferéncia);

f) CNPJ original.

g) DECA original (se for o caso)

h) cépia do IPTU do local da atividade;

i) cépia do instrumento publico ou particular de propriedade do imével ou contrato de locacéo;

j) copia do registro no 6rgdo de classe dos s6cios;

h) copias do RG e do CPF dos sécios;

i) comprovante de endereco dos sdcios: copia de contas de consumo (agua, energia elétrica ou telefone);

correspondéncia enderegada para a pessoa fisica; contrato de locacgéo ou recibo de aluguel;

j) copia de procuracéo (quando for o caso)

k) original do Alvara (vencido ou n&o), quando se tratar de alteracé@o de razdo social, horario ou atividade.

2.3 Cancelamento / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;
b) DECAM anterior (via original).
c) ata de encerramento ou distrato social, original e uma cépia (o original sera devolvido apds conferéncia).

3 OBRAS DE CONSTRUCAO CIVIL

3.1 Inscrigao por Obra / Documentos exigidos

a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) contrato social, original e uma copia (o original sera devolvido ap6s conferéncia);
c) copia do CNPJ;

d) copia da DECA;

e) copias do RG e do CPF dos sdcios;

f) cépia do registro dos sécios no 6rgéo de classe;

h) cépia do comprovante de endereco dos sdcios;

i) copia do contrato de prestacéo de servigos referente a obra de construgéo civil.

3.2 Cancelamento / Documentos exigidos
a) formulario DECAM impresso e preenchido eletronicamente em 3 (trés) vias;

b) DECAM anterior (via original).
c) copia de termo de concluséo da obra.



